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THONG BAO TUYEN DUNG

A. THONG TIN DOANH NGHIEP
- Tén cong ty: Cong ty TNHH NEM FELIX
- Diachi: 34 Vuon Lai, P Tan Thanh, Quan Tan Pha, TP Hd Chi Minh
- Dién thoai: 0707507750
- Email: contact@thefelix.vn
- Website: https://thefelix.vn/

B. VITRI TUYEN DUNG: NHAN VIEN QUAN LY HE THONG
1.1 M6 ta cong vigéc
a. Quan ly hé théng phin mém
« Quan ly phan mém Fastwork quan ly nhan su, hoat ddng cia cong ty.
s Ph&n mé&m quéan ly ban hang Haravan.
b. Quan Iy Hé théng Quan Iy chét ivgng ISO 9001:2015
e Chuan bj va hoan thién tai lidu, bao cao can thiét vé danh gia chat lugng san phdm, ban hanh va
10w triv tai liéu.
o Phbi hop voi cac bd phan duy tri hé théng ISO 9001:2015.
e Chun bj hd so danh gia cap chirmg nhan, duy tri.
c. Quan ly hanh chinh
e Quéan Iy co s& vat chat, hoat dong nhan sy
e Bé&o co dinh ky theo quy dinh (thang/Quy/Nam) va theo y&u ciu cia cap trén.
e Cac cdng viéc hanh chinh khac cy thé sé trao ddi khi phong van.
1.2 Vi tri va th&i gian lam viéc:
s Van phong chinh cdng ty TNHH Ném Felix, 34 Vudon Lai, P Tan Thanh, Q Tan Pha, TP HCM.
» Thai gian Iam viéc: Tir thir Hai dén thi By ( sang: 8:00 — 12:00, chidu 13:00 - 17:00)
1.3 Yéu cdu céng viéc
« Trinh d6: Tét nghiép Cao dang/Dai hoc.
e Thanh thao Microsoft Office (Word, Excel).
e Khéng can kinh nghiém: duoc dao tao tir dau.
e Tap trung, can than, co trach nhiém trong cong viéc.
1.4 Quyén lgi
o Luong khdéi diém 8.000.0004.
e Thoi gian thi viéc 1 thang.
e Ché dd khen thudng va phic lgi theo quy dinh cdng ty: Luong thang 13, Thudng higu qua cong
viéc, LE, Tét. '
o  Buoc dong bao hiém theo quy dinh va xét tang luong dinh ky 1 1an/nam.
¢ Duoc Wy do sang tao va phat trién cac thé manh clia ban than, co héi thang tiéng rd rang.
1.5 S6 lwgng: 02 nguoi

3.1 Théng tin ndp hd so':
e Cang ty TNHH Ném Felix, 34 Vudn Lai, P Tan Thanh, Quan Tan Pha, TP HCM
e  Email: tran.pham@thefelix.vn
+  Dién thoai lién hé: Ms Tran: 0946336940
*  Ho 50 bao gbm: So yéu Iy lich, H6 khéu, CMND, céc van baAgisa2fen sy (Chap nhan bd sung
chirng thire sau khi dat phéng van). '
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